Sarvar Varos Polgarmesterének és Jegyzdjének 20/2019. (XII. 20.) szamn egyiittes
intézkedése

a kozérdekii adatok kizzétételi kitelezettségének,
valamint a kézérdekii adatigénylés teljesitésének rendjérél

Az informécids Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolé 2011, évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) és a 35. § (3) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan — figyelemmel a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szolo 18/2005., (X1I. 27.) IHM rendelet (tovabbiakban: THM r.), valamint
a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint
a kdzponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrol szl
305/2005. (XII. 25.) Korm. rendeletben foglaltakra — Séarvar Viros Onkorményzata (a
tovabbiakban: Onkorményzat), valamint a Sarvari Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) milkddése sordn keletkezo kdzérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételének, valamint a kdzérdekli adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének
rendjérdl az alabbi szabdlyzatot (tovabbiakban: szabalyzat) adjuk ki:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza Sarvar varos hivatalos honlapjan kozzétételre keriild
kozérdek és kdzérdekbo] nyilvanos adatok, az adatszolgaltatasért felelosék korét, a kozzétételi
eljarast, valamint a kdzérdeki adatok egyedi igénylésének és megismerésének szabalyait.

2. A szabalyzat hatalya

2.1. A szabalyzat szervi hatdlya kiterjed Sarvar Varos Onkorményzatara (a tovabbiakban:
Onkormanyzat) és az altala iranyitott Sarvari K6zos Onkormdanyzati Hivatalra (a tovabbiakban:
Hivatal).

2.2. A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Onkorményzat tisztségviseldire, munkavallaléira,
valamint a Hivatal valamennyi kéztisztviseldjére, munkavallaldjara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevd egyéb kdzremitkodbékre (szerzddéses jogviszonyban allékra) egyarant.

2.3. A szabélyzat targyi hatalya kiterjed az Onkormanyzat és a Hivatal tevékenységeivel
Osszefliggd, mitkodésiik soran keletkezd, illetbleg a jogszabaly altal kozzéteendd kdzérdek és
kézérdekbdl nyilvanos adatok korére.

3. Ertelmez rendelkezések

3.1. Adatfelelss: az Onkorméanyzat mikodésével, tevékenységével kapcsolatos, valamint, az
Onkorméanyzat elemi koltségvetésében szerepld adatok esetében a polgarmester, a Hivatal
mitkddésével, tevékenységével kapcsolatos, valamint a hivatal elemi kltségvetésében szereplé
adatok esetében a jegyz0, akik a kozérdekii adatok kozzétételi kitelezettségével, és kizérdeki
adatigénylések teljesitésével kapcsolatos feladataikat a Hivatal szervezeti egységei utjan latjak
el. Az egyes kozérdekil adatok kozlésének feleldseit azon szervezeti egység vezetdje jelsli ki,
amely szervezeti egység a kozzétenni rendelt adatot tevékenysége sordn elbéllitotta, vagy az
adat mitk&dése soran, vagy ahhoz kapcsolédoan keletkezett.

3.2. Adatk6zl6: A honlapon térténd kozzététel tekintetében a Hivatal szervezeti egységének
vezetbje altal kijelolt koztisztviseld(k), aki(k) az adott szervezeti egységnél ellatja(ék) a
szabalyzat I1. fejezet 3.4. pontjdban meghatarozott feladatokat.

3.3. Kozzétételi felelds: A honlapon torténd kdzzététel tekintetében a Hivatalnal informatikus
munkakdrben foglalkoztatott kdztisztviseld.

3.4. A 3.1.-3.3. pontban foglaltakon til a szabalyzat alkalmazasa sordn az értelmezo
rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado.
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I1. Fejezet
A kiozérdekit adatok kozzétételének eljarisrendje

1. A kozérdekii adatok kozzétételére szolgalé honlap

1.1. Az Onkormanyzat és a Hivatal az Infotv. alapjan a kotelezéen kozzéteendd kozérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatokat internetes honlapon, digitalis formdaban, barki szamara,
személyazonositas nélkiil, korlitozéstdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesztés
és torzulas nélkiil kimasolhatdo mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas és a
halézati adatatvitel szempontjabol dijmentesen teszi hozzaférhetové.

1.2. Az Onkorményzat és a Hivatal honlapja: http://www sarvarvaros.hu. A kotelezéen
kozzéteendd kozérdeklt és kozérdekbdl nyilvanos adatok a honlap nyitélapjardl az
,Onkorméanyzat” meniipontbol ,Kozérdekit adatok” hivatkozds alatt érhetéek el
https://sarvarvaros.hu/sarvar-kozerdeku-adatok#menu.

1.3. A kotelezben kozzéteendd adatokon kivill elektronikusan maés kozérdekdi adat is
kozzétehetd, igy kiilléndsen:
a) az Onkorményzat és a Hivatal tevékenységével kapcsolatos aktudlis hirek,
kézlemények, rendezvényekre vonatkozo tajékoztatok.
b) az Onkormanyzat és a Hivatal &ltal készitett tajékoztatok,
c) az egységes jogalkalmazast és jogértelmezést elosegits dllasfoglalasok.

2. Egyiittmiikodés az egyes kizzétételi egységekhez tartozéd adatok megalkotisiban,
kozzétételében

2.1. Az IHM r. 2. mellékletében meghatarozott egyes kbzzétételi egységek adatait (kivéve azok
metaadatait) az 1. melléklet szerinti szervezeti egységek szolgaltatjak a kozzétételi felelGssel
egyeztetett, kozzétételre alkalmas formatumban; els6sorban doc, docx, xls, xlsx, pdf, jpg, zip,
rar formatumok valamelyikében.

2.2. A bels6 szervezeti egységnél kijeldlt adatkozI6 az altala §sszegylijtott adatok, allomanyokat
a szervezeti egység vezetdje dltal meghatarozott ellenérzést, jovahagyast kovetben

a) kozvetleniil feltdlti a honlapra, amennyiben rendelkezik a honlap adott menilipontjahoz
a sziikséges szintli hozzaférési jogosultsaggal,

b) amennyiben nem rendelkezik a honlap adott meniipontjdhoz a sziikséges szintil
hozzaférési jogosultsaggal elektronikus levélben megkiildi a kdzzétételi felelésnek, aki
3 munkanapon beliil gondoskodik a kozzétételrol.

2.3. Az adattovabbitast, valamint a honlapon térténé megjelenitést gy kell elvégezni, hogy a
kozzététel idépontja €s a kozlés idétartama megfeleljen az adat jellege szerinti, jogszabalyban
foglalt hataridének. Azokat az adatokat, melyek kozzétételére jogszabaly hatarid6t nem éllapit
meg, az adatkizlének az adatok keletkezését, valamint megismerését kovetd 10 munkanapon
beliil kell kdzzétennie.

3. A kozzététellel kapcesolatos egyes feladat- és hataskérok

3.1. Jegyzo
a) A polgarmesterrel egyetértésben kiadja, mddositja a szabalyzatot.

b) Meghatarozza a szabalyzat végrehajtisaval kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat a
szervezeti egységek vezetdi tekintetében.

c) Ellendrzi a szabalyzatban foglaltak végrehajtasat.

3.2. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi

a) Az Altaluk vezetett szervezeti egységnél foglalkoztatott kdztisztviselok koziil kijeldlnek
legalabb 1 f6 adatkozlét. A kijelolést az érintett kztisztviseld munkakori leirdsaban kell
rogziteni. Amennyiben a feladat jellege indokolja tobb adatkozlé kijel6lésére is sor
kertilhet.



b) A jegyzbvel egyetértésben dontenek arrdl, hogy a kijelslt adatkézlé a honlapon torténd
kdzzétételhez mely mentipontokra kiterjed és milyen szintii hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezzen. E dontésrol elektronikus levélben tdjékoztatjdk a kozzétételi feleldst.

¢) Kozzetételt, illetve a kozzétételi felelds részére torténd megkiildést megeldzben szitkség
szerint ellendrzik, jovahagyjak az adatkozld altal 8sszeéllitott adatokat.
d) Felelosek az 1. mellékletben meghatarozott feladatok hataridében torténd ellatasaért.

3.3. A kozzétételi felelds

a) A kozzétételi egységek és az azokat el6allito szervezeti egységek sziikség szerinti
utmutatasa alapjan eléallitja a kézadatkeresd éltal lekérdezett metaadatokat.

b) Az adatokat elddllité szervezeti egységek tajékoztatdsira alapozva folyamatosan
cllenbrzi a kozzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld
olvashatosagat, a jogszabalyi el6irasoknak valdé megfelelést.

c) A 2.2.b) pontban meghatdrozott esetben gondoskodik az adatkézld altal megkiildst
adatok, allomanyok honlapon torténé kozzétételérsl. A kozzététel megtorténtét
elektronikus levélben visszaigazolja az adatkézl6nek, és az érintett szervezeti egység
vezetdjének.

d) A 3.2.b) pont szerint a szervezeti egység vezetdje altal kiildott elektronikus levél alapjan
2 murnkanapon belill gondoskodik a kijelslt adatkozl hozzaférési jogosultsagainak
biztositasardl,

e) A kijeldlt adatk6zI6 szamara a honlapra torténd elsé belépés alkalmaval oktatast tart a
honlap kézzétételi feliiletének kezelésérol.

3.4. Az adatkszlok

a) A 2.1. pontban meghatarozottak szerint elkészitik a kizzétételi egységekbe tartozd
adatokat (allomdnyokat), és a 2.2 pontban meghatarozott médon gondoskodnak azok
kozzétételérol.

b) A szervezeti egység feladatkSrébe tartozd koézzétételi egységek korében havonta
ellendrzik a kozzételt kozzétételi egységek tartalmi megfeleléségét, szitkség esetén - a
kozvetlen felettessel valé konzultaciot kovetben — intézkedést kezdeményeznek a
kozzétételi felelbsnél.

c) Gondoskodnak a kézzétételi listdkon szerepld adatok naprakészségérél, pontossagarél,
szakszerliségérol, értelmezhetdségérol.

I11. Fejezet
A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének eljarasrendje

1. A kizérdeki adatok megismerésére iranyulé igények benyiijtisa
1.1. A kozérdekil adat megismerése irdnt barki — szoban, irdsban, vagy elektronikus Gton e-
mailben -~ nyQjthat be igényt, az alabbi elérhetdségek valamelyikén:

a) Személyesen, széban a Sarvari Kozdés Onkorméanyzati Hivatalban (9600 Sarvar,
Varkeriilet utca 2.), tigyfélfogadasi idében.

b) Irdsban postai titon sz adatigénylés targyatol fiiggden:
ba) Onkorméanyzat miikodésével Osszefliggd adatigénylés esetén Sarvar Viros
Onkormanyzata 9600 Sarvar, Varkertilet utca 2.

bb) Hivatal miikodésével dsszefiiggd adatigénylés esetén Sérvari Kézos Onkormanyzati
Hivatal 9600 Sarvar, Varkeriilet utca 2.

c) Elektronikusan e-mailben: onkormanvzat(@sarvar.hu

1.2. A kerelemhez ajanlott a 2. melléklet szerinti igénybejelenté lapot hasznalni.



1.3. A kérelmeket iktatni kell a hatalyos iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak megfelelden és
a 3. mellékletben meghatarozott formaban kell manualisan vagy elektronikusan nyilvéntartani.

1.4, Az Onkorményzathoz cimzett kozérdekii adatokkal kapcsolatos dllampolgari
megkereséseket a polgarmester, a Hivatalhoz cimzett kdzérdeki adatokkal kapcsolatos
allampolgari megkereséseket a jegyzG szignalja és gondoskodik az aktudlis kozérdekii
adatkezelésért felelds szervezeti egység vezetdjéhez torténd tovabbitasrol.

2. A kérelem vizsgalata

2.1. A kozérdek(i adatok szolgaltatasira kijeldlt szervezeti egység vezetdje a kérelmet
haladéktalanul kételes megvizsgalni teljesithettség szempontjabdl az alabbi kitételek szerint:

a) a kért adat tekintetében adatkezel6nek mindsiil-e,

b) az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

¢) az igényelt adatok kézérdekd, vagy koézérdekbd! nyilvéanos adatnak mindsiilnek-e,
d) megtalalhatok-e a honlapon,

¢) az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa.

2.2. A dontés meghozatalara irdnyuld eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozésat szolgalé adat a keletkezését6l szamitott 10 évig nem nyilvanos. Ezen adatok
megismeréseét a jegyzo az Infotv. 27. § (5) bekezdésében foglaltakra tekintettel engedélyezheti.

2.3. Ha a kért adatot nem az Onkorményzat vagy a Hivatal kezeli, a kérelmet térvény eltérd
rendelkezése hidnydban haladéktalanul, de legkésébb 8 munkanapon belill meg kell kiildeni az
illetékes szervhez, melyrél a kérelmezot értesiteni kell.

3. Az adatszolgaltatas teljesitése

3.1. A kozérdeki adatok egyedi igénylésével kapcsolatos feladatokat a Hivatal azon szervezeti
egységet latjak el, amelyek feladatkorében a kért adat keletkezett. A kézérdekii adatigénylésre
adand6 {rasbeli valaszt az Onkorményzathoz cimzett kozérdeki adatokkal kapcsolatos
megkeresés esetén a polgarmester, a Hivatalhoz cimzett kozérdekii adatokkal kapcsolatos
allampolgari megkeresés esetén a jegyz6 kiadmanyozza.

3.2. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet a Hivatal honlapjan mar
kozzétett — a fellelhetdséget is ideértve —, az igényl6t errdl tijékoztatni kell. Ez nem mentesiti
a Hivatalt az adatszolgaltatas kotelezettsége al6l.

3.3. A szbéban eldterjesztett igényt akkor lehet szdban teljesiteni, ha

a) az igényelt adat — az Onkormanyzat/Hivatal kiadmanyaiban, honlapjan vagy mas modon
jogszeriien — mér nyilvanossagra keriilt;

b) az igényelt adat az Onkormanyzat/Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztasara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik;

¢) az igény az Onkormanyzat/Hivatal hatdskorére, eljarasara, az alkalmazott jogszabélyokra
vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) az igényl6 széban kéri a valaszt, illetve az szdmara kielégité;

e) az adatigénylés arra iranyul, hogy egy tigy folyamatban van-e. Ebben az esetben a szébeli
tajekoztatas nem terjedhet til ezen tény kozlésén (a hatoségi eljarasok harmadik személy
altali megismerésére az altalinos kézigazgatasi rendtartasrol szolé 2016. évi CL. térvény
rendelkezései az irdnyadoak).

3.4. A szobeli igényrél feljegyzést kell késziteni és az igényldt lehetSleg mér az igény
elbterjesztésekor nyilatkoztatni kell a 3.9. pontban foglalt koltségek viselésérdl. Amennyiben
az igénylo a koltségek megtéritését nem villalja, tdjékoztatni kell a betekintés lehetdségérél.

3.5. A 3.3. a) pont szerinti szdbeli igény a kért dokumentum elektronikus 1ton, e-mailben
torténd megkiildésével is teljesithetd. Az elkiildés bizonylatat meg kell érizni.



3.6. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az ardnytalan kdltséggel nem
jar — az igényld altal kivadnt technikai eszkodzzel, illetve modon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozdssal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

3.7. A Hivatal a kérelmeket az adatokba val6 betekintés lehetévé tételével is teljesitheti.
Betekintésre a Hivatal helyiségeiben, munkaidében, illetbleg tgyfélfogadasi idSben, az
igényl6vel el6zetesen egyeztetett idopontban keriilhet sor. Betekintés esetén az igényls az
adatokrdl feljegyzést készithet, illetve az adatokrdl masolatot kérhet. Ennek megtorténtérol az
iratok kozt feljegyzést kell késziteni.

3.8. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 éltal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve mas személy jogait a megismerés sértené, az igény
teljesitése sordn ezen adatot felismerhetetlenné kell tenni.

3.9. Masolat keészitésével Osszefiiggésben felmertilt koltséggel aranyos térités kérhetd, melyrél
az igénylét a kérelem teljesitését megel6zden a kérelem beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil
tajékoztatni kell.

3.10. A koltségtérités pontos Osszegét a Hivatal az adatszolgaltatist megel6zben koteles
meghatdrozni. A kéltségtérités Gsszegét és megfizetésének modjat a szamviteli politika részét
képez$ onkoltségszdmitds szabélyairdl szolé hatdlyos szabdlyzatban foglaltak szerint kell
megallapitani.

3.11. Az igényl6td] egyértelmii nyilatkozatot kell kémi arra vonatkozdan, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy mddositja kérelmét. Amennyiben a kéltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan forméaban és médon kaphat
tajékoztatast, amelynek koltségei nem érik el az onkoltségszamitas szabdlyaird] szol6 hatalyos
Jegyzbi szabélyzatban — jogszabaly alapjan — meghatdrozott kdltségeket.

3.12. A kézérdekit adat megismerésére iranyuld igénynek az igény tudomdsara jutdsat kévetd
legrévidebb idd alatt, legfeljebb azonban az Infotv.-ben meghatarozott hatarid6n beliil kell
eleget tenni.

3.13. A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mds nyelven
fogalmazza meg,

3.14. A Hivatal a kdzzétett adatok megismerését személyazonosité adatok kézléséhez nem
kétheti. Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz t6rténé hozzaférés biztositasihoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil
sziikséges, a személyes adatokat ezt kvetden haladéktalanul t6rélni kell.

3.15. Az igényl6 adatigényléshez kapcsolodd személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését is —
elengedhetetlentil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a kéltségek megfizetését kovetden
az 1gényld személyes adatait haladéktalanul térélni kell.

3.16. A személyes és a kozérdeki adat {itktzése esetén a személyes adatok védelméhez vald
alapjogot és a kozérdekl adatok megismeréséhez fiiz6d6 alapjogot egymasra tekintettel kell
értelmezni, €s mindig a vizsgdlt kérdés targyara figyelemmel kell megallapitani e két alapjog
hierarchiajat,

3.17. Amennyiben az adatigénylés jogszeriisége, teljesithet6sége vagy ehhez kapcsolodé mas
koriilmény vonatkozasaban kétség meriil fel, minden adatkezel® kételes az adatvédelmi felelds
veleményét kikérni.

3.18. Az adatvédelmi felelés a kérelem megvizsgalasat kovetéen 3 munkanapon beliil
véleményt nyilvanit annak teljesithetoségérdl, illetbleg segitséget nydjt az aggalyos
koriilmények tisztdzadsdhoz.

3.19. Azadatszolgiltatasi nyilvantartasbol a Hivatal szervezeti egységei kotelesek az elutasitott
kérelmekrél, valamint az elutasitas indokairél minden évben januar 15. napjdig Gsszesitett
jelentést késziteni és azt megkiildeni az adatvédelmi felelds részére.
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4, Kérelem elutasitasa, jogorvoslat

4.1. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irdsban
értesiteni kell az igénylot.

4.2. Amennyiben az igénylé az igényben elektronikus levelezési cimét is kozolte, akkor
elektronikus uton is értesiteni kell az igény teljesitésének megtagadasarol.

4.3. A kozérdekll adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak

az Infotv. 31. §-dban meghatarozottak szerinti birosagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast is
tartalmaznia kell.

IV. Fejezet
Zaro rendelkezések

1. A szabalyzat eldirasainak az érvényesiilését a jegyzo a belso ellendr, a szervezeti egységek
vezetOi utjan, avagy az adatvédelmi felelos felkérésével ellendrzi.

2. A szabalyzat 2020. januar 01. napjan lép hatalyba.
3. A Hivatal szervezeti egységeinek vezetdi kitelesek gondoskodni arrol, hogy a szabalyzatban
foglalt el6irasokat — a hatalyba 1épésétdl szamitott 30 napon beliil — az érintett munkatarsak

megismerjek.

Sarvar, 2019. december 20.

r
R Vo / . Dr. Szijarté Valéria :./
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1. mellékiet

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés Adatszolgaltaté
A kozfeladatot ellato szerv hivatalos A valtozasokat | Az el6zb
neve, sz€¢khelye, postai cime, telefon- és | kivetden allapot . et
. . e N ,. Humanpolitikai
telefaxszadma, elektronikus levélcime, azonnal térlendd Iroda
honlapja, ligyfélszolgalatanak
elérhetdségei
A kozfeladatot ellato szerv szervezeti A véltozasokat | Az eldzd
felépitése szervezeti egységek kévetden allapot Humanpolitikai
megjelélésével, az egyes szervezeti azonnal torlendd Iroda
egységek feladatai
A kozfeladatot elldtd szerv vezetdinek és | A valtozasokat | Az elézd
az egyes szervezeti egységek vezetdinek |kévetden allapot Humanpolitikai
neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- | azonnal torlendé Iroda
¢s telefaxszama, elektronikus levélcime)
A szervezeten belill illetékes A valtozasokat | Az elézd
ﬁgyfélliap”csolati vezet(lj neve, ’ kovetben é‘l‘lapot ) Huménpolitikai
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, |azonnal torlendd
. oo , Iroda
elektronikus levélcime) és az
iigyfelfogadasi rend
Testlileti szerv esetén a testiilet 1étszdma, | A valtozasokat |Az el6z ) o
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, | kdveten allapot Humanpolitikai
elérhetdsége azonnal térlendd Iroda
A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, A véltozasokat | Az eldzd
feligyelete vagy ellenérzése alatt 4116,  |kdvetden allapot 1
vagy alarendeltségében miikd6 mas azonnal évig Humanpolitikai
kozfeladatot ellaté szervek archivumban Iroda
megnevezese, €s 1. pontban tartdsaval
meghatdrozott adatai
A kozfeladatot ellatd szerv t6bbségi| A valtozasokat| Az el6zé
tulajdonaban 4llg, illetve részvételével |kivetden allapot 1
miik6dd gazdalkodé szervezet neve,|azonnal évig
székhelye, elérhetdsége (postai cime, archivamban | Humanpolitikai
telefon- és telefaxszama, elektronikus tartasaval Iroda
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott | A valtozasokat | Az el6zé
k('i'zalaizihrrényok neve, székhelye, ' kévetben zilll.apot 1 Huménpolitikai
elérhetésége (postai cime, telefon- és azonnal évig Iroda
telefaxszama, elektronikus levélcime), archivumban
alapito okirata, kezeld szervének tagjai tartasdval
A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat | Az el6z6
alapitott kdltségvetési szerv neve, kovetden allapot 1
szekhelye, a kdltségvetési szervet azonnal évig
alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve archivumban ) .
az azt alapitd hatarozat, a koltségvetési tartdsaval Hum?npc?htlkal
roda

szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhet6sége,
mitkddési engedélye




10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal A valtozasokat | Az el6zd
al'api'tott Iapf)k neve, a szer_keszt('iség és  |kovetden éligpot 1 Huménpolitikai
kiadé neve és cime, valamint a azonnal évig
» « , [roda
fészerkesztd neve archivumban
tartasaval
11. |A kizfeladatot ellaté szerv felettes, A viltozasokat | Az eldzd
illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi kovetden allapot 1 évig
dontései tekintetében a fellebbezés azonnal archivumban
elbirdlasara jogosult szervnek, ennek tartdsaval Humanpolitikai
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv Iroda
felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
I1. Tevékenységre, miikiidésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megorzés Adatszolgaltatd
1. | A kozfeladatot ellato szerv feladatat, A valtozasokat| Az el6z6
hataskorét és alaptevékenységét kovetden allapot 1 évig
meghatérozo, a szervre vonatkozé azonnal archivumban
alapveto jogsz’abélyrok, kiinzj 9gi . tartasaval Huménpolitikai
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
e T w) oy s . Iroda
a szervezetl és mikodési szabalyzat vagy
ugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és
teljes szdvege
2. | Az orszagos illetékességll szervek, A valtozasokat| Az eldzd
valamint a févarosi és megyei kévetben allapot
kormanyhivatal esetében a kdzfeladatot | azonnal torlendd ,
(o P . C oo nem relevans
ellatd szerv feladatardl, tevékenységérol
52010 tajekoztatd magyar és angol
nyelven
3. | A helyi dnkorményzat 6nként vallalt Negyedévente | Az el§z6
feladatai allapot 1 évig Gazdasagi és
archivumban Pénziigyi Iroda
tartasaval
4. | Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és A valtozasokat | Az elézd
egy€b hatésagi ligyekben tigyfajtanként | kovetden allapot
és eljarastipusonként a hataskorrel azonnal torlendo

rendelkezo szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az Gigyintézéshez
szlikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatast
dijak) meghatarozésa, alapvets eljarasi
szabalyok, az eljarast megindité irat
benytjtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ligyintézés
hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az ligyek intézését segit
utmutatok, az ligymenetre vonatkozd
tajckoztatas és az ligyintézéshez hasznalt
letolthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, idopontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolédo jogszabalyok

Hatosagi Iroda




jegyzéke, tdjékoztatas az tigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrél

5. |Akozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott | A valtozasokat ! Az eldzd
vagy koltségvetésébdl finanszirozott kovetden allapot 1 évig
kozszolgaltatasok megnevezése, azonnal archivumban Beruhazasi és
tartalma, a kdzszolgaltatasok tartasaval Varosfejlesztési
igénybevételének rendje, a Iroda
kozszolgaltatasért fizetendo dij mértéke,
az abbol adott kedvezmények

6. | A kozfeladatot ellatd szerv dltal A viéltozasokat | Az el6z6
fenntartott adatbazisok, illetve kévetéen allapot 1 évig
nyilvantartasok leird adatai (név, azonnal archivumban
formaétum, az adatkezelés célja, tartasaval
jogalapja, idétartama, az érintettek kére,
az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérdoiv), az .
adatvédelmi nyilvantartésba bejelentend Hatdsagi Iroda
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonositd adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv altal — alaptevékenysége keretében
~ gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos Negyedévente | Az el6zd
kiadvanyainak cime, témaéja, a allapot 1 évi , et
hozzéfégés modja, a kiadvjény arcl?ivumbang Humanpolitikai
ingyenessége, illetve a koltségtérités tartasaval Iroda
mértéke

8. | A testiileti szerv dontései A viltozasokat | Az el6zd
el6készitésének rendje, az allampolgari | kdvetden allapot 1 évig
kézremiikodés (véleményezés) mddja, azonnal archivumban
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv tartasaval Huménnolitikai
{iléseinek helye, ideje, tovabba Infda
nyilvanossaga, dontései, lilésének
jegyzokdnyvei, illetve Gsszefoglaldi; a
testilleti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabdly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kozzéteendd Torvény eltérd | Az el6zd
Jjogszabalytervezetek és kapesolddd rendelkezése | allapot 1 évig
dokumentumok; a helyi énkormanyzat  |hidnydbana |archivumban Humanpolitikai
képviselo-testiiletének nyilvanos iilésére | benyujtas tartasaval It g da
benytjtott eldterjesztések a benyijtas idépontjat
id6pontjatol kévetden

azonnal

10.| A kozfeladatot ellaté szerv altal Folyamatosan | Legalabb 1 .

kozzétett hirdetmények, kézlemények évig sajat
archivumban feladatkdrében
tartasaval valamennyi

szervezetl egység




11. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt | Folyamatosan | Az el5z6 sajét
pélyazatok szakmai leirasa, azok allapot | évig | feladatkdrében
eredményei és indokoldasuk archivumban valamennyi

tartisdval szervezetl egység

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett | A vizsgalatrél | Az eldzéd
alaptevékenységgel kapcsolatos §z016 allapot 1 évig
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos jelentés archivumban .

o d 0k et . - L. Hatosagi Iroda
megallapitisai megismerését | tartasaval
kdvetben
haladéktalanul

13. |A kozérdek(i adatok megismerésére Negyedévente |Az el6zd
iranyuld igények intézésének rendje, az allapot
111"3teke“s s’zervezeu eg:)'fse-g neve, ) torlendo Huménpolitikai
elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil, az

. . ) Iroda
adatvédelmi felel8s, vagy az
informdcids jogokkal foglalkozd
szeméely neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente Az eldzd

tevékenységére vonatkozo, allapot 1 évig

jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban Hatdsagi Iroda
adatgyiijtés eredményei, iddbeli tartasdval

véltozasuk

15. |A kézérdeki adatokkal kapcsolatos Negyedévente |Az el6z6
kotelezd statisztikai adatszolgaltatds allapot 1 évig Huma tikai
adott szervre vonatkozo adatai archivumban umanpolitikai

. Iroda
tartasaval

16. |Azon kozérdeki adatok hasznositdsara |Negyedévente |Az el$z6
iranyulo szerzédések listdja, allapot 1 évig
amelyekben a kézfeladatot ellatd szerv archivumban nem relevans
az egyik szerz6ds fél tartasaval

17. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében |A valtozasokat |Az el6zb
lévd kdzérdeki adatok felhaszndldsara, |kvetden allapot 1 évig
hasznositasara vonatkozo altalanos azonnal archivumban nem relevans
szerz6dési feltételek tartasaval

18. | A kézfeladatot ellatéd szervre A valtozasokat Az el6zb sajat
vonatkozd kiillonds és egyedi kovetden allapot feladatkorében
kozzétételi lista azonnal torlendé valamennyi

szervezeti egység

19. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében |A valtozasokat [Az el§zd
levd, a kbzadatok Ujrahasznositasarol — [kdvetd 15 napon |allapot 1 évig
52010 torvény szerint Wjrahasznositas beliil archivumban
céljara elérhetd kulturdlis kozadatok tartasival

listdja a rendelkezésre 4116 formatumok
megjeldlésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levo, a kézadatok Gjrahasznositisardl
52010 térvény szerint Ujrahasznosithatd
kézadat tipusokrol vald téjékoztatas, a
rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

nem relevans
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20. | A 19. sor szerinti kozadatok és A valtozésokat | Az el6z6
kulturalis kézadatok kévetd 15 allapot
ujrahasznositasara vonatkozo napon torlendd ,
ltalénos szerzidési feltételek belii nem relevins
elektronikusan szerkeszthet6
valtozata
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok €s A valtozasokat | Az el6zd
kulturalis kozadatok Gjrahasznositas |kévetd 15 allapot
céljabol torténd rendelkezésre napon torlendo
bocsatasaért fizetendo dijak beliil nem relevans
aéltalanos jegyzéke, a dijszamitas
alapjat képezo tényezdkkel
egylittesen
22. | A kézadatok Ojrahasznositasarol A véltozésokat | Az el6z6
sz0lo torveny szerinti jogorvoslati | kovetd 15 napon| allapot nem relevans
tajékoztatas beliil torlendd
23. | A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat | Az el6zd
megkdtdtt, a kbzadatok kovetd 15 napon| allapot
Wjrahasznositésardl szol6 torvény beliil torlendé
szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6dé .
. s are nem relevans
feleinek megjelélése, a
kizardlagossag idOtartamanak,
targyanak, valamint a megallapodas
egyeb lényeges elemeinek
megjelolése
24. | A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat | Az el6z6
kotott, a kozadatok kévetd 15 napon| allapot
0jrahasznositasardl szolo térvény beliil torlendé
szerint nem relevans
a kulturalis kézadatok
digitalizalasara kizarélagos jogot
biztositd megallapodasok szdvege
25. | A kozadatok tijrahasznositasarol A viéltozasokat | Az eldz0
sz0l0 térvény szerinti azon kévetd 15 napon| allapot
jogszabaly, kdzjogi beliil térlendd

szervezetszabalyozé eszkiz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kételezo er6vel bird dokumentum
(vagy az annak elérhetoségére
mutatd hivatkozas), amely az
ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kézadat
gyljtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbol valod
fedezését irja elé a kozfeladatot
ellato szerv részére

nem relevans
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II1. Gazdalkodasi adatok

Osszefiiggd, 6tmillid forintot elérd
vagy azt meghalado értékil
arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra,

vagyon vagy vagyoni értékii jog
atadasara, valamint koncesszioba
adésra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddést kotd felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idoére
kotott szerz6dés esetében annak
idétartama, valamint az emlitett
adatok vialtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai
€s a mindsitett adatok,

tovabba a Kbt. 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések, és

Adat Frissités Megorzés Adatszolgaltato
A kézfeladatot ellato szerv éves A valtozdsokat | A kozzétételt
koltségvetése, szdmviteli térvény | kovetden kovetd 10 e e e
. A , e Gazdasagi ¢és Pénzigyi
szerint beszamoldja vagy éves azonnal evig
koltségvetés beszamoloja Iroda
gv )

. | A kbzfeladatot ellatéd szervnél Negyedévente | A killon
foglalkoztatottak 1étszamara és jogszabalyban
személy: juttatisaira vonatkozd meghatarozott
Osszesitett adatok, illetve ideig, de
Osszesitve a vezetdk és vezetd legalabb 1
tisztségviseldk illetménye, evig Gazdasagi és Pénziigyi
munkabére, és rendszeres archivumban Iroda
juttatdsai, valamint tartasaval
koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve
A kozfeladatot ellatod szerv altal A déntés A kozzétételt
nyujtott, az allamhaztartasrol meghozatalat kovetd 5 évig
sz0l6 térvény szerinti kévetd
kéltségvetési tamogatasok hatvanadik napig
kedvezményezettjeinek nevére, a
tdmogatas céljara, Osszegére, Gazdaséagi és Pénziigyi
tovabba a tamogatasi program Iroda
megvaldsitasi helyére vonatkozd
adatok, kivéve, ha a kzzététel
elétt a koltségvetési tAmogatdst
visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

. | Az allamhaztartds pénzeszkozei A dontés A kozzétételt
felhasznéldsaval, az meghozatalat kavets 5 évig
allamhaztartashoz tartozo kovetd
vagyonnal toérténd gazdalkodassal |hatvanadik napig.

Beruhazasi és

Vérosfejlesztési Iroda
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az azok eredményeként kotott
szerzddesek adatai kivételével

A szerz6dés értéke alatt a
szerzddés targyaért kikotott —
altalanos forgalmi ado6 nélkiil
szamitott — ellenszolgaltatdst kell
érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget
kell figyelembe venni. Az
id8szakonként visszatéré — egy
évnél hosszabb iddtartamra kotétt
— szerzOdéseknél

az értek kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre
szamitott dsszeget kell alapul
venni. Az egy kbltségvetési évben
ugyanazon szerz6do féllel kotoit
azonos targyn szerzddések értékét
egybe kell szdmitani

. |A koncessziorol sz6l6 torvényben | Negyedévente  |A kiilén
meghatarozott nyilvanos adatok jogszabalyban
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, meghatarozott
az elrbirélés:'éi kt’észftett ' ideig,’ de Beruhézasi és
emlékeztetdk, palyazat eredménye) lregalabb I Varosfejlesztési Iroda
evig
archivumban
tartasaval
. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal Negyedévente A kiilon
nem alapfeladatai ellatasara (igy jogszabdlyban
kiilondsen egyesiilet tamogatasara, meghatérozott
foglalkoztatottai szakmai és ideig, de
munkavallaldi érdek-képviseleti legalabb 1
szervei szamara, foglalkoztatottjai, évig
ellatottjai oktatasi, kulturalis, archivumban | Gazdasagi és Pénziigyi
szocidlis és sporttevékenységet tartasaval Iroda
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal Gsszefiiggd kifizetésre)
forditott, 6tmillio forintot
meghaladé kifizetések
Az Eurépai Unid tamogatasaval Negyedévente  |Legalabb 1
megvalosuld fejlesztések leirasa, az Evig Beruhézasi és
azokra vonatkozo szerzédések archivumban | Vérosfejlesztési Iroda
tartasaval
. [Kozbeszerzési informdaciok (éves | Negyedévente  |Legaldbb 1
terv, 0sszegzes az ajanlatok evig Beruhazasi és
elbiralasarol, a megkotott archivumban | Vérosfejlesztési Iroda
szerzodésekrol) tartasaval
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2. melléklet
IGENYBEJELENTO LAP KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE

A kozérdekil adat(ok) konkrét megjeldlése:

A kozérdekil adat igénylésével kapcsolatos egyéb informacidk (a négyzetbe tett x jellel kérjitk
az igényt jelezni.}
A kozérdekii adatokat
személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és
masolatot is kérek,
csak masolat formdjaban igénylem és a masolat papir alapu legyen
szamitogépes adathordozo legyen
floppy legyen, CD legyen
Pendrive legyen (kérelmezd altal biztositott)
elektronikus levél legyen
A masolatot (papir és szamitogépes adathordozé esetén)
szemeélyesen kivanom atvenni
postai tton kérem.

Az adatigénylés ligyintézését ellaté hivatali szervezet tolti ki!
A kért adatok... példanyban kiadhatok.

Az adatszolgaltatas idépontja: ..........oooo
Adatot elokészitd megnevezése: ...

A felmeriilt kOISEg 0S5ZZe: .. vveneninineniiieii e,

A személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem
lett teljesitve. Az adatszolgaltatist kiovetden ezt a részt le kell viagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok !
NV i e e
Levelezesl M. oovv it e e

'Az igény teljesitését, illetbleg a koltségek megfizetését kovetden az igényl altal megadott személyes adatokat a
Hivatal haladéktalanul torli.
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Nyilatkozat

Alulirott igényl6 nyilatkozom, hogy amennyiben az adatszolgaltatassal kapcsolatosan koltség
mertl fel, igy azt a Hivatal altal kiallitott szamla ellenében megfizetem.

Kelt. ) Y ho nap

igényld
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3. melléklet

Kozérdekii adatok adatszolgaltatasi nyilvantartasa

Az
adatszolgaltatis
iddpontja

Az
adatszolgaltatist
igényld személy
-szervezet
megjeldiése

Az
adatszolgaltatas

jogalapja

Az
adatszolgaltatis
célia (ha a
kérelmezd
megjeldlte)

Az
adatszolgaitatas
fajtija, keért
adatok

Az
adatszolgaltatds
modja

(levél, fax,
online)

Az
adatszolgaltatdst
igénylo
olvashato
aldirasa
szemelyes
adatigénylés
esetén

Az
adatszolgaltatis
elutasitdsinak
irdoka

Az
adatszolgaltatast
teljesitd
személy

Az adatszolgaltatdst
engedélyezd

Megjegyzés: Kozérdekil adatokra vonatkozo adatszolgiltatis esetén a nyilvantartdst értelemszertien kell alkalmazni.

Adatbetekintés esetén az adatszolgaltatasi nyilvantartast értelemszeriien kell alkalmazni.



