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SARVARI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

L
ELOZMENYEK

Sarvar Véros Onkorményzata Képvisel6-testiilete, Porpéc Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete és
Sitke Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiilete a Magyarorszdg helyi dnkorményairdl sz616 2011. évi
CLXXXIX. torvény (tovdbbiakban: Motv.) 85.§-a, valamint az dllamhéztartasrél szo16 2011, évi CXCV,
torvény (tovabbiakban: Ant.) 8.8 (1) bekezdés b) pontja alapjén

Sarvari Kozos Onkormanyzati Hivatal
elnevezéssel koltségvetési szervet alapitott.

A Vas Megyei Kormédnyhivatal VAB/TORV/653-2/2014. iktatészdmi, 2014. december 31. napjin kelt
dontésével 2015, janudr 1. napjdval a kozds hivatalhoz tartozd telepiilésekként kijeldlte Sarvar, Porpdc,
Sitke és Bogtt telepiiléseket. E dontéssel a Sarvari Kézos Onkormanyzati Hivatathoz tartozé telepiilések
széma 2015. janudr 1. napjaval négyre boviilt.

Sérvér Varos Onkorményzata Képvisel6-testillete az Aht. 9.§ b) pontja, és az dllamhéztartdsrol szold
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (X1 31.) Korm. rendelet (tovibbiakban: Avr.) 1. melléklet
IL.1.b) pontja alapjdn a Sarvari Kozos Onkorményzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) Szervezeti és
Miuikodési Szabalyzatdt az alabbiak szerint hagyja jovA.

IL.
A HIVATAL ALTALANOS ADATAI
II.1. A Hivatal elnevezése: Sarviri Kozés Onkormanyzati Hivatal
IL.2. A Hivatal székhelye: 9600 Sarvar, Varkeriilet utca 2.
I1.3. Az Alapitd Okirat kelte: 2022, jinius 7.
11.4. Az Alapité Okirat szdma SRV/7074-2/2022.

I1.5. A Hivatal alapitdsdnak idOpontja: 2013. mércius 1.

1L
A HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE ES MUNKARENDJE

II1.1. A Hivatal szervezeti egységei
A Sarvari Kozos Onkormdnyzati Hivatal belsé szervezeti tagozédésa:
a) Beruhazdsi és Viarosfejlesztési Iroda
b) Gazdasagi és Pénziigyi [roda
c) Hat6sdgi Iroda
ca) Addesoport
d) Humadnpolitikai Iroda
e) Belsé ellendr
f} Onkormdnyzati fétandcsad6”
A Hivatal szervezeti dbrdjat az SZMSZ 1. melleklete tartalmazza.

I11.2. A Hivatal munkarendje

1IL.2. A Hivatal munkarendje

II1.2.A. A Hivatal 4ltalinos munkarendje

TI1.2.A.1. A Hivatal dolgozéinak munkaideje heti 40 /negyven/ 6ra.
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II1.2.A.2. A hivatali munkaidé hétféto] csiitdrtokig 7.30-kor kezdodik és 16.10 érakor ér véget. Pénteki
napon a munkaidd 7.30-kor kezd8dik 13.00 6raig tart.

MI.2.A.3. A Hivatal dolgozdi a kozszolgdlati tisztviselOkrol szolé 2011. évi CXCIX. torvény (a
tovdbbiakban: Kttv.) 94.§ (1) bekezdésében biztositott 30 perc munkakézi sziinetet 11.30 é€s 13.30 kozott
vehetik igénybe tgy, hogy az iigyintézés folyamatos legyen. Pénteken munkakdzi sziinet nem tarthato.

II1.2.A.4. ATIL2.A.2. pontot nem kell alkalmazni az nkormanyzati f6tandcsadd munkaidé-beosztasdra.
II1.2.B. A Hivatal dltaldnostdl eltéré munkarendje.
I11.2.B.1. A Hivatal dolgozdinak munkaideje heti 40 /negyven/ ora.

II1.2.B.2. A hivatali munkaidé hétf6tdl csiitortokig 7.15-kor kezdddik és 17.15 érakor ér véget. A pénteki
nap munkavégzes nélkiili munkanap.

1I1.2.B.3. A Hivatal dolgozdéi a kozszolgdlati tisztvisel6krdl szolé 2011, évi CXCIX. torvény (a
tovabbiakban: Kttv.) 94.§ (1) bekezdése alapjan szdmitott 50 perc munkakozi sziinetet 12.00 -12.50
kozott vehetik igénybe. Ettol eltérden a recepcids pultndl és a polgdrmesteri titkarsdgon feladatot ellaté €s
helyettesitést biztosité koztisztviseldk az 50 perc munkakdzi sziinetet (igy vehetik igénybe, hogy e két
helyszinen a folyamatos koztisztviseldi jelenlét biztositott legyen.

II1.2.B.4. A II1.2.B.2. pontot nem kell alkalmazni az dnkormdanyzati fétandcsadé munkaid6-beosztasara.

TI1.2.B.5. A Hivatal e pont szerinti, 4ltaldnostd! eltérd munkarendjének bevezetésérdl a képviselb-testiilet
hatdrozattal dont, amelyben pontosan meghatdrozza annak idétartamat.

1IL.3. A Hivatal iigyfélfogadasi ideje
I1.3.A. A Hivatal dltaldnos ligyfélfogaddsi ideje

Bétto 8 oratél 12 éréig

Kedd 13 6raeol 16 draig

Szerda 8 oratol 12 ordig 13 6rét6l 16 oréig
Cstitortok nincs iigyfélfogadds

Péntek 8 6ratél 12 6raig

Munkaidén kiviil, illetve pihendnapon is el kell 1atni a csalddi eseményekkel Osszefiiggd, valamint a
jogszabdlyok dltal eldirt kotelezd feladatokat /példaunl: valasztds, népszavazas/, tovdbbd a testiiletek
miikodésével kapesolatos feladatokat /példéul: jegyzokonyvvezetés/.

II1.3.B.A Hivatal dltaldnostdl eltéré ligyfélfogadasi ideje

Hétfo 8 ératél 12 é6rdig

Kedd nincs tigyfélfogadas

Szerda 8 oratol 12 éréig és 13 oratol 17 éréig
Cslitdrtok 13 6rétél 17 oraig

Munkaidén kiviil, illetve pihen6napon is el kell l4tni a csalddi eseményekkel Osszefiiggl, valamint a
jogszabalyok é&ltal eldirt kotelezd feladatokat /példaul: valaszids, népszavazds/, tovabbd a testiiletek
miikodésével kapcsolatos feladatokat /példaul: jegyzokonyvvezetés/.

II1.4. Ugyfélfogadas a tagtelepiiléseken

Bogit és Sitke kdzségben legaldbb a hét egy napjdn 4 6ra id6tartamban, Porpdc kizségben legaldbb a hét
egy napjan 3 éra id6tartamban biztositott az {igyfélfogadas.

Az tigyfélfogadas pontos idépontjardl a lakossagot a helyben szokdsos médon értesiteni kell.

Az tigyfélfogadas helyszine a tagtelepiiléseken:

a) Bogoti Kirendeltség 0612 Bogot, Assisi Szent Ferenc utca 2 A.
b) Porpéci Kirendeltség 9612 Porpéc, Kossuth Lajos utca 1.

c) Sitkei Kirendeltség 9671 Sitke, Hunyadi utca 1.
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Iv.
A HIVATAL IRANYITASA ES VEZETESE
IV.1. A polgarmester
IV.1.1. Kiadményozas rendje
A polgarmester hatdskorébe tartozd, illetve hatdskdrébe Aatruhdzott ligyek kiadményozasi rendjérdl
normativ utasitdsban rendelkezik.
IV.1.2. A Motv. 81.§ (4) bekezdésében meghatarozott egyetértési jog gyakorldsa
A polgirmester egyetértése sziikséges a jegyzd dltal gyakorolt munkéltatodi jogok tekintetében az alabbi
esetekben:

a) a Hivatal koztisztviseldje, alkalmazottja kinevezése, felmentése
b) irodavezetd kinevezése,

¢) a Hivatal koztisztviseloinek bérezése, jutalmazasa,

d) irodavezetd-helyettesek €s a varosi fomérndk kijeldlése

IV.1.3. A Kttv. 239.§ (3) bekezdése alapjdn az dnkorményzati fétandcsadé felett a munkéltatdi jogokat a
polgarmester gyakorolja.
IV.2. A jegyzd

IV.2.1. A kiadményozés rendje

A jegyzd hatdskorébe tartozé, illetve hatdskorébe atruhdzott tigyek kiadmdényozési rendjérdl normativ
utasitasban rendelkezik.

IV.2.2. Munkaltatdi jogok gyakorldsa

A jegyzd gyakorolja a munkaltatdi jogokat a Hivatal koztisztviselOi tekintetében, az Onkormdnyzati
fotandcsadd kivételével; az egyéb munkéltatdi jogokat az aljegyzd tekintetében; tovabbd a megbizds,
megbizas visszavondsa, €s a dijazds megéllapitasa kivételével a gazdaségi vezetd tekintetében.

A munkaltatdi jogok gyakorldsanak részletes szabdlyait a Kozszolgalati Szabdlyzat tartalmazza.

1V.3. Az aljegyzo

A polgarmester palydzat alapjdn, hatdrozatlan idOre, a jegyzd javaslatdra nevezi ki az aljegyzét. Az
aljegyz6 helyettesiti a jegyzodt, ellitja a jegyzd dltal meghatdrozott feladatokat, egyidejiileg elldtja a
Beruhdzdsi és Varosfejlesztési Iroda irodavezetdi feladatait. Az aljegyzdi kinevezés vezet6i munkakdrnek
mindsiil, ennek megfeleléen alkalmazni kell rd a Kttv. vonatkozé rendelkezéseit.

IV.4. Az irodavezetd

IV.4.1. Az irodavezetd kinevezése

A TIL.1. a-d) pontban meghatdrozott iroddk élén az irodavezetdk allnak. Az irodavezetdk kinevezésérdl a
polgiarmesterrel egyetértésben a jegyzd dont. A kinevezés hatdrozatlan idére szél. Az irodavezetdi
kinevezés Kttv. szerinti osztdlyvezetdi szintli vezetdi kinevezésnek mindsiil. Az irodavezet6k egymassal
mellérendeltségi viszonyban dllnak €s kotelesek egyiittmitkddni a feladatok ellatasdban.

IV.4.2. Az irodavezeto feladatai

Az irodavezetd feladata kiilondsen:

a) gyakorolja a polgarmester és a jegyzd altal meghatérozott kdrben a kiadményozési jogot,

b) gyakorolja a Kozszolgdlati Szabélyzatban dtruhdzott munkéltatéi jogokat az iroda koztisztviseldi
felett,

c) ellenodrzi a Hivatal munkarendjére €s ligyfélfogaddsi rendjére vonatkozé szabdlyok betartdsit,

d) gondoskodik arrél, hogy az ligyintézés szinvonala megfeleljen az SZMSZ V.5. pontjdban
megfogalmazott elvarasoknak,

e} részt vesz a vezetdi értekezleten,

f) elOkésziti az iroda feladatkbrébe tartozd bizottsagi €s képviselO-testiileti elbterjesztéseket,
kozremiikddik a dontések végrehajtdsaban,

g) részt vesz a képviselo-testiilet, valamint az iroda feladatkoréhez kapesolddo bizottsdg iilésen,

h) figyelemmel kiséri az iroda feladatkdrét €rinten a koltségvetési gazdalkodast,
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1) kozremuikddik a képviselo-testiilet irdnyitdsa alatt &lld, az iroda feladatktréhez tartozd
intézmények torvényes mitkddésének biztositdsdban.

IV.5. Az irodavezet6-helyettes

A jegyzé a polgdrmesterrel egyetértésben, kiilén normativ utasitdssal az egyes 0nallé szervezetl egységek
koztisztviseldi koziil irodavezetd-helyettest jelol ki. Az irodavezetd-helyettes feladata az irodavezetd
tivolléte esetén — sajat munkakéri feladatainak elldtasa mellett — az irodavezet6i feladatok elldtdsa.

IV.6. A gazdasagi vezetd

Gazdaségi €s Pénziigyi Iroda irodavezetdje a Hivatal gazdasédgi vezetdje. A gazdasdgi vezetdl megbizasat
az Aht. 9. § d) pontja alapjdn a polgirmestertsl kapja.

Feladataira, valamint a feleldsségére az dllamhéztartdsrdl sz616 torvény veégrehajtasardl szold 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet. 11. § (1) bekezdése irdnyada.

IV.7. Varosi fomérnok

A jegyzdé a polgdrmesterre] egyetértésben kiilén normativ utasitissal a Beruhdzdsi és Vdrosfejlesztési
Iroda koztisztviseldi kozil jeloli ki a vdrosi fOmérnokot, aki koézremiikédik az Onkormdnyzat
telepiilésiizemeltetési, a telepiilés miiszaki - kiilontsen a sajitos épitményekkel és a
katasztréfavédelemmel kapcsolatos — feladatainak elldtdsdban, e feladatokkal kapcsolatos dontés
el6készité munkat végez. A virosi fomérndk részletes feladatait az irodavezetd dllapitja meg a munkakori
lefrésban.

IV.8. Belso ellenor

A belsd ellendr elldtia a Sarvari Kozos Onkorményzati Hivatal, Sarvar Varos Onkormanyzata, Bogot,
Sitke és Porpdc Kozség Onkorményzata, a Sarvari Roma Nemzetiségi Onkorményzat, valamint Sdrvér
Véros Onkormanyzata intézményei és az 4ltala alapitott gazdasdgi tdrsasdgok (ide nem értve a Sdrvari
Gyogyfiirdd Kft. és a Sdrvari Varosgondnoksdg, Varosiizemeltetési €s Kozszolgéltatd Kodzhasznd
Nonprofit Kft.) belsé ellendrzését.

A belséd ellendrzés feladata: A belsd ellendrzés céljainak elérése érdekében - tobbek kozétt —
informdcidkat gyiijt €s értékel, elemzéseket készit, ajanldsokat tesz és tandcsokat ad a jegyzd és a
polgdrmester szdmdra a vizsgélt folyamatokra vonatkozdan, valamint a tudomdsdra jutott jelentOs
kockézati kitettségrél, eseményrdl, kontrollhidnyossagrdl a jegyz6t azonnal tdjékoztatja.

IV.8.1. Bizonyossdgot ado tevékenység

A belso ellendrzés elemzi, értékeli az iranyitdsi folyamatokat €s a belsé Kontrollrendszer kialakitédsat,
mitkédését aszerint, hogy azok eredményesen, hatékonyan és gazdasdgosan biztositjdk-e a szervezeti
célok megvaldsuldsat.

IV.8.2. Tandcsadd tevékenység

A belsd ellendr a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl €s belso ellentrzésérdl szolé 370/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet erre vonatkozd rendelkezéseinek megfelelden tandcsadd tevékenységével
tdmogathatja a szervezet vezetdit, a jegyz6 megbizésa alapjan.

IV.8.3. A belsé ellenbrzést elldtd személy feleldsségi kirébe tartozik:

a) Annak biztositdsa, hogy minden, a belsd ellendrzés hatdskorébe tartozd tevékenység ténylegesen
végrehajtasra kertiljon.

b) A Hivatal belsé ellendrzési egységének vezetése ¢s fejlesztése a sziikséges szakmali, technikai €s
operativ irdnymutatés megadédsédval, a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardoknak, dtmutatéknak
€s gyakorlatnak megfelelden torténjen.

¢) A kockdzatelemzésen alapulé stratégiai €s éves ellendrzési tervek kidolgozédsa, melyek
elkészitésekor a vezetés dltal feltdrt kockdzati tényezdket is figyelembe kell venni.

d) A j6évahagyott éves ellendrzési terv végrehajtasa, ideértve a jegyzd felkérésere végzett soron kiviili
feladatokat is.

e) A bels6 ellendrzési tevékenység mérhetd célkitlizéseinek meghatarozasa, figyelemmel kisérése, a
jegyz0 tdjékoztatdsa a bels6 ellendrzési tevékenység mérhetd célkitiizéseirdl és az azokhoz mérten
elért eredményekrél.
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A maés szervezetek dltal végzett ellendrzések és a jogalkoték munkdjinak figyelemmel
kisérése annak érdekében, hogy a belsé ellendrzés a szervezet miikodését — €sszerit koltségkihatés
mellett ~ optimdlisan lefedje.

V.
A HIVATAL MUKODESE
V.1. A Hivatal alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti besoroldsa

011130 Onkorméanyzatok és nkormdnyzati hivatalok jogalkoté és dltaldnos igazgatdsi
tevékenysége

011220 Adé-, vim- €s jovedéki igazgatas

013210 Atfogd tervezési és statisztikai szolgéltatasok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdilkodasi, tizemeltetési, egyéb
szolgéltatdsok

016010 Orszdggytilési, onkorméanyzati €s eurdpai parlamenti képviselévalasztasokhoz
kapcsolédé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazdssal kapcsolatos tevékenységek

016030 Allampolgérsagi tigyek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartésa

(74040 Fertdz6 megbetegedések megeldzése, jarvanyiigyi elldtds

082010 Kulttra igazgatdsa

109010 Szocidlis szolgaltatdsok igazgatésa

V.2, Az irodak fébb feladatai

V.2.1. Beruhdzési €s Varosfejlesztési Iroda

a)
b)
c)
d)
€)

f)
g
h)
i)

az onkormanyzati pdlydzatok elékészitésével és lebonyolitdsdval kapcsolatos feladatok,
kozbeszerzési eljardsok bonyolitésa,

telepiiléstizemeltetéssel dsszefliggd feladatok,

nem lakés céljdra szolgélé helyiségekkel, egyéb ingatlanokkal kapcsolatos feladatok,

a kornyezet- €s természetvédelem teriiletén az Onkorményzat feladat- €s hatdskorébe tartozd
dontések elokészitésével, végrehajtasdval kapcsolatos feladatok,

hulladékgazdalkoddssal Gsszefiiggd onkormdnyzati feladatok

a telepiilésfejlesztéssel, telepiilésrendezéssel kapcsolatos feladatok

a kornyezetvédelmi hatdsagi tigyek,

kdzteriilet-hasznélati tigyek.

V.2.2. Gazdasdagi €s Pénziigyi Iroda

a)

b)
c)
d)

az Onkormdnyzat — ide €rtve a nemzetiségi énkorményzatot, tovdbba a Hivatalhoz tartozé kdzségi
Onkormdnyzatokat is — a Hivatal koltségvetésének tervezése, az eldirdnyzatok modositdsanak,
atcsoportositasdnak €s felhasznéldsdnak (a tovdbbiakban egylitt: gazddlkod4s) végrehajtdsa,

a finanszirozési, adatszolgaltatasi, beszdmolasi feladatok elldtasa,

az. nkormdnyzati vagyon hasznélatdval, védelmével osszefiiggd feladatok,

a pénziigyi, szdmviteli rend betartdsa

V.2.3. Hatésdgi Iroda

a)

b)
c)
d)
e)

az Onkormdnyzat, a polgdrmester, és a jegyzd feladat- €s hatdskorébe utalt - pénzbeli- €s
természetbeli - szocidlis-€s gyermekvédelmi ellatdsok,

Onkormdényzati bérlakdsokkal kapesolatos ligyek,

anyakonyvvezetdi feladatok,

birtokvédelem,

a kereskedelmi hatdsdgi, széllashely tzemeltetési, valamint telep bejelentésével- és
engedélyezésével kapcsolatos, valamint az egyéb, a jegyz0 hatdskdrébe tartoz6 hatdsagi tigyek.

V.2.3.1. Addécsoport

a)

Onkormanyzati adéhatdségi feladatok.
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V.2.4. Humaénpolitikai Iroda

a) aképviseld-testiilet mikddésével kapcsolatos feladatok,

b) az Onkormdnyzati koltségvetdsi szervek irdnyitdsdval Osszeftiggd, a képviseld-testiilet é€s
polgarmester hatdskorbe tartozé dontések elokészitése, végrehajtisa — a koltségvetéssel és belsd
ellendrzéssel kapcesolatos feladatok kivételével

c) egészségligyi alapellatds szervezésével kapcesolatos feladatok,

d) sport, ifjuségi tigyek

e) kozbiztonsdgi referensi feladatok,

f) személyzeti ligyek,

g) a Hivatal vonatkozdsdban az emlitetteken tdl a titkdrsdgi, informatikai feladatok, gondnoki,
varosgondnoki teenddk ellatisa

h) kozteriilet-feliigyelet

i)
V.3. Vezetol értekezlet

Hetente — a kialakult gyakorlat szerint hétf6éi napokon 8.30-t6] — vezetdi értekezletet kell tartani, ahol a
polgdrmester az oOnkorményzat miikddéséhez kapcsolddd feladatokat ismerteti, a jegyz0 pedig
hivatalvezetdi mindségében meghatdrozza az aktudlis szakmai feladatokat.
A vezetdi értekezlet résztvevoi:

= polgdrmester

= alpolgdrmesterek

= jegyzd

= aljegyzé

= irodavezet6k /az irodavezetd tavollétében az irodavezetd-helyettes/

V.4 Ideiglenes jelleggel mitkodé munkacsoport

Esetenként jelentkezd, tobb iroda feladatkérét érinté, az Onkormédnyzat, illetve Hivatal miikodése
szempontjdbdl meghatdrozéd jelentdségli feladat végrehajtdsara a jegyzd, kiilon normativ utasitdssal
ideiglenes jelleggel miik6dé munkacsoportot hozhat létre. A munkacsoport 1étrehozédsarél szol6 jegyzoi
intézkedés tartalmazza kiilldndsen:

a) munkacsoport létrehozdsdnak céljat

b) a munkacsoport vezetdjének és tagjainak nevét, szervezeti egység megjelolésével

¢) a munkacsoport vezetdjének akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jog gyakorlasara vonatkozd

rendelkezést
d) a munkacsoport feladatainak részletes meghatarozasat
e) afeladat elvégzésének hatédridejét

V.5. A Hivatali iigyintézés soran térekedni kell:
a) Az anyagi €s az eljardsi szabdlyok maradéktalan érvényre juttatdséra.
b) A hatékony, humdanus és gyors iigyintézésre, az ligyintézési hatdriddk betartdsdra.
c} Az ligyintézés szinvonaldnak folyamatos emelésére, az iigyintézés jogszabdlyi kereteken beliili
egyszerusitésére.
d) Az tigyfelek kulturalt szébeli €s frdsbeli felvilagositasara.
e) Az tigyfelek tajékoziatasat frasban is eldsegitd irat- €s nyomtatvanyminték biztositasara.

Az dllampolgdrok gyors €s pontos tdjékoztatdsa érdekében a lakossag széles korét érintd ligyekben ki kell
haszndlni a helyi sajtd, radid, televizid, a varosi honlap és Facebook-oldal nyvjtotta lehetdségeket. (pl.
jogszabdlyviltozdsokkal Osszefiiggd tdjékoztatds, a Hivatal munkarendjétél és ligyféifogadasi rendjétdl
eltérd nyitva tartds stb.)

VI. A Szervezeti és Miikodési Szabilyzat hatdlya

VIL1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot Sarvar Viros Onkormanyzata Képvisel6-testiilete 206/2019.
(X1.14.) szamd hatdrozatdval hagyta jovd, amely 2019. december 1. napjan 1ép hatélyba.
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VI1.2. Egyidejileg a 46/2015. (II1.26.) szamua képviseld-testiileti hatdrozattal jovahagyott SZMSZ
hatélyat veszti.
VIL.3. A 206/2019. (XI. 14.) szamu képviselo-testiileti hatdrozattal jévahagyott €s a 38/2021. (II. 8.) szdmu
polgarmesteri hatarozattal médositott és egységes szerkezetbe foglalt Szervezeti €s Milkodési Szabdlyzat
az SRV/3855-12/2021. szamu Alapité Okirattal egyidejiileg 1ép hatalyba.
VIL4. A 230/2022. (X. 27.) szamu képviseld-testiileti hatdrozattal médositott, s modositdsokkal egységes
szerkezetbe foglalt Szervezeti és Miikodési Szabdlyzat 2022. november 2. napjan lép hatédlyba.

Sarvar, 2022. november 2. S ENKORAN
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2. melléklet

a Sarvari Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mitkodési Szabalyzatdhoz

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szélé 2007. évi CLIL. torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok meghatirozasa

Szervezeti egység
munkakér

Jegyzd
Aljegyzé

Belsd ellendr

Beruhdizasi és Varosfejlesztési Iroda
Irodavezetd
Irodavezetd-helyettes
Kozbeszerzési referens
Pélyazati referens
Ugyintézb, aki

3.§ (1) bek. a) pontjéba tartozé feladatot is elidt

Gazdasagi és Pénziigyi Iroda
Irodavezetd/Gazdasagi vezetd
Irodavezetd-helyettes
Pénziigyi ligyintézd, aki
3.8 (1) bek. b) pontjdba tartozé feladatot is elldt
3.8 (1) bek. ¢) pontjaba tartozd feladatot is ellat

Hatosagi Iroda
Irodavezetd
Irodavezetd helyettes
Anyakdnyvvezetd
Ugyintézs, aki
3.§ (1) bek. a) pontjdba tartozo feladatot is ellat

Humanpolitikai Iroda
Irodavezett
Kozteriilet-feliigyeld
Ugyintéz6, aki

3.§ (1) bek. ¢)-e) pontjdba tartozé feladatot is elldt

vagyonnyilatkozat- tétel gyakorisaga
a 2007. évi CLIL tv, alapjan

évente 5.§ (1) ca)
évente 5.§ (1) ca)

évente 5.§ (1) ca)
évente 5.8 (1) ca)
évente 5.§ (1) ca)
évente 5.§ (1) ca)
évente 5.5 (1) ca)
otévenkeént 5.8 (1) co)
évente 5.§ (1) ca)
évente 5.§ (1) ca)
évente 5.8 (1) ca)

kétévente 5.8 (1) cb)

kétévenként 5.§ (1) eb)
kétévenkeént 5.5 (1) eh)
Otévenként 5.5 (1) co)
otévenként 5.8 (1) cc)
kétévenként 5.5 (1) cb)

Otévenként 5.8 (1) ce)

kétévente 5.8 (1) ch)



